Financiado pela
Unido Europeia
NextGenerationEU

\PRR E GOVERNO 5 REPUBLICA

DOS ACORES g PORTUGUESA

Norma de Pagamentos

TD-C16-i0a-RAA
(componente

|6.Empresas 4.0)

(Projetos Privados)

Verséo 1.0 de 01-08-2025

Pagina 1de 15

SECRETARIA REGIONAL DAS FINANGCAS, PLANEAMENTO E ADMINISTRAGCAO PUBLICA
DIREGAO REGIONAL DE EMPREENDEDORISMO E COMPETITIVIDADE
RUA DE SAO JOAO, N.2 55 ¢ 9500-107 PONTA DELGADA (AGORES)
TELEFONE: (+351) 296 309 100 ¢ E-MAIL: drec@azores.gov.pt



Financiado pela
Unido Europeia

\PRR E:GOVERNO S REPUBLICA

g e DOS ACORES g~ PORTUGUESA Nex(Generation£U
Indice
1. AMDIto € IEQISIACH0 ..eeeveeeurereeiieeeiiieetesseesaeesasessaesssaessaesssesssssssesssassssesssessssesssesssnans 3
2. Natureza doincentivo........coivviiiiiiiiiiiiiii 3
3. Modalidades, prazos e niimero maximo de pedidos de pagamento........ccccccceeeeeeirinnenes 3
3.1 Pedido de adiantamento (PA).......ccciii oottt ee e et e e e e e era e e e e eaaeaaeenns 4
3.2 Pedido de Saldo fiNal (PSF).......ciiiiiiieeeee ettt e e eeabee e e e e e e eeaabrereeeeesennnnnes 5
4. SitUACOES @SPECITICAS...cvuuecireineeriirnrierernreerernsesrene e srrnas e seenassssrenssssssenssssseensssssnenssssnnnnnns 5
4.1 DeSPESAS NA0 ElEGIVEIS. .....cvviieiciiiee ettt e rae e e et r e e s aae e e esar e e e e s ataeeesnaaeeean 6
4.2 AItEracao das OPEIAGCOES. ......ceeiicureeeeeirreeeecieeeesitreeesiteeessssaeesssssseessasseeeesssseeeansseeessnssseennn 6
4.3 CoNtabilidade ..c..eeeeiieeee e e e s 7
4.4 CONEA DANCAITA ..ttt et ettt she e st st ne s 7
YL g T or=Tolo =T o T 3 o Yor- | I Y/ N I RSP 7
4.6 Rejeicdo ou ndo aprovacao do pedido de pagamento .......cccceeccveeeeecieeeicceee e e 8
4.7 Conclusdo financeira da OPEraga0n.......cccuiuieeeeeeiiciiiiiee e et e e e e e e e errrrre e e e e e e e e snnrrrereeeeeeeas 8
4.8 Esclarecimentos € aUdi@NCIa Pré&Via........cccceeeicciiieeeeiiiee ettt e e erree e eere e e e s eanaeaean 8
4.9 DUPIO fINANCIAMENTO ..eviiiiiiieeccie et ae e s et r e e e s b e e e ear e e e e snteeeesansaaeean 9
5. Regras de COMUNICACAD ....cceeeeuiiiirenniireenniireenssesrennssessennssesrranssesernnssssssnnssssseennsssseennes 10
6. Anexo 1: Certificado de CONCIUSA0 ......ccevviiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 11
7. Anexo 2: Autodeclaracdo contabilizagao .........c.civuiiiiiiiniiiiiiniiniiiee 13
8. Anexo 3 — Template de relatério da execucdo material da operagdo......cccccceeeeeirrrnnees 14
9. Anexod-Template do cartaz.....cc.ccccveeeeiiieciiiirccciiinecrreee e reee e srenn e sernnseseennnnnns 15

Pagina 2 de 15

SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS, PLANEAMENTO E ADMINISTRACAO PUBLICA
DIREGAO REGIONAL DE EMPREENDEDORISMO E COMPETITIVIDADE
RUA DE SAO JOAO, N.2 55 ¢ 9500-107 PONTA DELGADA (AGORES)
TELEFONE: (+351) 296 309 100 ¢ E-MAIL: drec@azores.gov.pt



Financiado pela
Unido Europeia
NextGenerationEU

» pRR E GOVERNO 9 REPUBLICA

DOS ACORES g PORTUGUESA

1. Ambito e legislagdao

O Decreto Regulamentar Regional n.2 6/2024/A de 1 de julho de 2024 regula o «Sistema de
Incentivos a Transicdo Digital das Empresas dos Agores» e faz parte do investimento
«Capacitagdo e Transformagao Digital das Empresas nos Agores» (TD-C16-i05-RAA) incorporado
na componente “C16. Empresas 4.0” do PRR e é constituido por trés medidas:

a) Aviso de Abertura de Concurso n.2 03/C16-i05-RAA/2024 relativo a medida UDE -
Upgrade Digital Empresarial - Capacitacdao e Transformacdo Digital das Empresas nos
Acores;

b) Aviso de Abertura de Concurso n.2 05/C16-i05-RAA/2024 relativo a medida El -
Empresarial Innovate - Capacitacao e Transformacao Digital das Empresas nos Acores;

c) Aviso de Abertura de Concurso n.2 04/C16-i05-RAA/2024 relativo a medida AAB -
Accelerate Azores Brand - Capacitacdo e Transformacdo Digital das Empresas nos

Agores;

A apresentacdo dos pedidos de pagamento, nos moldes definidos no presente documento,

apenas pode ocorrer apds a assinatura do Termo de Aceitagao.

A apresentacdo de pedidos de pagamento é realizada exclusivamente por via eletrénica na

plataforma SIGA-BF.

2. Natureza do incentivo

O incentivo a conceder reveste a forma de incentivo ndo reembolsavel.

3. Modalidades, prazos e nimero mdaximo de pedidos de pagamento

O pagamento do incentivo atribuido aos projetos aprovados é processado de acordo com as
seguintes modalidades:
e Adiantamento; ou

e Saldo Final.
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Sendo que:

a) O numero méaximo de pedidos de pagamento passivel de ser apresentado é de dois, um
na modalidade de adiantamento e outro na modalidade de saldo final;

b) A apresentacdo de pedido de adiantamento é opcional, no entanto, o saldo final é
obrigatdrio e pressupde a conclusdo material e financeira da operacao, isto é, o projeto
deve estar integralmente realizado e pago pelo beneficiario final;

c) A execucdo das operacGes deve ter inicio e conclusdo dentro da calendarizagdo
aprovada que consta da clausula segunda do Termo de Aceitagdo e, deve respeitar as
balizas legalmente estipuladas, designadamente:

- Iniciar-se 3 meses apds a notificacdo da decisdo;
- Ficar concluida 9 meses apds a notificacdo da decisdo para UDE e El, sendo de 6 meses
para o AAB, tendo por limite absoluto a data que vier a ser identificada em cada um dos

avisos.

3.1 Pedido de adiantamento (PA)

O pagamento a titulo de adiantamento (PA) corresponde ao processamento de 40% do apoio
aprovado, devendo para o efeito ser requerido no prazo de 45 dias Uteis a contar da assinatura

do Termo de Aceitacdo.

Apds o recebimento do valor, dispde de 20 dias Uteis para proceder a entrega de comprovativo
relativo ao inicio do investimento nos termos do ponto 13.1 do respetivo Aviso de Abertura de

Concurso. O comprovativo deverda ser remetido para drec@azores.gov.pt, contendo a

identificacdo do niumero de projeto e nome do beneficiario.
O montante pago ao beneficiario a titulo de adiantamento, que se verifique ndo ter sido total

ou parcialmente utilizado, mediante a apresentacdo de pedido saldo final, é objeto de

recuperacgao e pode determinar a reduc¢do ou a revogacgao do financiamento.
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3.2 Pedido de saldo final (PSF)

O PSF deve ser apresentado no prazo maximo de 30 dias Uteis apds a conclusdo da operagao,

entendendo-se como tal a data da ultima fatura ou documento equivalente fiscalmente aceite

imputavel a operacgao.

Além da listagem das despesas de investimento realizadas, previamente validadas pela

Autoridade Tributaria, o PSF deve conter:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Certificado de conclusdo, nos termos de minuta anexa’;

Documentos de quitacdo da totalidade das despesas realizadas (comprovativo de

pagamento e extrato bancario);

Autodeclarardo de adequado registo contabilistico das despesas apresentadas, do
incentivo concedido e pago e das fontes de financiamento utilizadas?, nos termos de

minuta anexa;

Documentos comprovativos do cumprimento de condicionantes de decisdo, quando
aplicavel;

Relatdrio de execugao material da operagdo devidamente preenchido, nos termos de
minuta anexa’;

Ficha de Acompanhamento de Equipamento Elétrico e Eletrénico (EEE), quando

aplicavel;

Prestacdo de informag¢des complementares no dmbito da mitigacdo do risco do duplo

financiamento, quando aplicavel.

O valor do pagamento final, corresponde a diferenga entre o incentivo final apurado e o

adiantamento, quando efetuado.

4. Situagoes especificas

1 Anexo 1 - Certificado de conclusdo
2 Anexo 2 - Autodeclaragdo contabilizagdo
3 Anexo 3 — Template de relatério da execugdo material da operagdo
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4.1 Despesas nao elegiveis
As despesas apresentadas em candidatura que ndo tenham obtido parecer favoravel de

elegibilidade, ndo devem constar do mapa de despesas de investimento apresentado.

Ndo é considerada elegivel a despesa declarada pelo beneficiario final, que ndo seja
considerada adequada tendo em conta a sua razoabilidade face as condicoes de mercado e as

evidéncias dos custos apresentados e descritos nos investimentos aprovados no PRR.

4.2 Alteracgao das operagoes

As operacGes podem sofrer alteragdes no que diz respeito a sua execugao fisica e financeira,
desde que ndo afetem substancialmente o objeto do projeto de investimento e as condicdes

acordadas no Termo de Aceitacao.

Considera-se que sdo alteragGes que ndo afetam substancialmente o investimento e as

condi¢des acordadas no termo de aceitacao:
- A mera alteracdo de marca e/ou modelo de equipamento;

- A alteragao de preco.

Contudo, as referidas alteragdes, ainda que sejam aceites, nunca poderdo refletir aumento ao

apoio aprovado.

Considera-se alteracdes que afetam substancialmente o objeto do projeto de investimento e as

condicdes acordadas no termo de aceita¢do:
- A ndo aquisicdo de investimento previsto;

- A aquisicdo em quantidade inferior ou superior do equipamento previsto.
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Estas alteragcbes carecem de justificacdo por se considerar que houve um diagndstico
inadequado das necessidades de investimento, sendo apurado o respetivo impacto sobre o
mérito e os objetivos do projeto. A redugdo substancial do investimento, que comprometa o

limiar minimo de investimento aplicavel a respetiva medida, determina a revogacao do apoio.

Ndo deve ser imputada despesa néo relacionada ou ndo prevista na operagéo aprovada.

4.3 Contabilidade

Os Beneficiarios devem declarar, quando dispdem de contabilidade organizada, que
procederam ao adequado registo contabilistico das despesas apresentadas, do incentivo

concedido e pago e das fontes de financiamento utilizadas.

4.4 Conta bancaria

Em sede de apresentacdo do pedido de pagamento, independentemente da modalidade
selecionada, deve ser indicado o IBAN para pagamento do apoio, o qual devera corresponder a
conta bancaria aberta em instituicdo legalmente habilitada a atuar em territdrio nacional e

garantir a titularidade do beneficiario do apoio.

Devera ser considerado o IBAN indicado para efeitos de celebracdo do Termo de Aceitacdo.

4.5 Verificagoes no local (VL)

As VL dependem da natureza das despesas apoiadas, sendo efetuadas sempre que estejam em
causa bens materiais.

As operagdes que ndao contemplam bens materiais, ou seja, que apenas apresentam
investimentos em software, websites, campanhas publicitarias, entre outros sem suporte fisico,
efetuam a demonstracdo da execuc¢dao remetendo as evidéncias descritas no Anexo Il —
ObservacgGes e Condicionantes, do Termo de Aceitagao.

As operacgdes que contemplem equipamentos e outros bens materiais, efetuam a demonstracao
da execucgdo remetendo o relatdrio de execucdo material, podendo, sempre que a DREC o
entenda, realizar deslocacdo ao local para complemento ou confirmacdao da informacao

fornecida.
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4.6 Rejeigdao ou ndo aprovacao do pedido de pagamento

A rejeicdo de um pedido de pagamento é operada sempre que se verifique, pelo menos, uma
das seguintes situagdes:

e Na3do cumprimento de pressupostos estabelecidos na legislagdo ou outra
regulamentacdo aplicavel, nomeadamente, quanto a selecdo da adequada modalidade
de pagamento aplicavel a respetiva medida de apoio;

e Submissdo extemporanea;

e Ma instrugdo do pedido, quer quanto ao preenchimento como quanto aos anexos

necessarios.

4.7 Conclusao financeira da operagao

N3o obstante a data de conclusdo da operacdo estabelecida corresponder a conclusao fisica,
isto é, a ultima despesa emitida (fatura ou documento equivalente fiscalmente aceite) imputavel
a operacdo, a conclusdo financeira ndo devera ultrapassar o prazo estabelecido para a entrega
do pedido de saldo final (PSF), isto é, a data de apresentacdo do PSF, que deve ocorrer no prazo
maximo de 30 dias Uteis conforme ja mencionado, todas as despesas de investimento imputadas

a operacdo ja deverao se encontrar devidamente liquidadas.

Ndo serdo consideradas despesas liquidadas total ou parcialmente apds a apresentacdo do

PSF.

4.8 Esclarecimentos e audiéncia prévia

No decurso da andlise aos pedidos de pagamento podem ser solicitados elementos e

esclarecimentos, os quais deverdo ser apresentados no prazo de 10 dias Uteis.

O beneficiario tem, contudo, durante esse periodo, a possibilidade de solicitar a prorrogacdo

desse prazo, devendo para o efeito fundamenta-lo e sugerir uma data para apresentacdo dos

mesmos.
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O organismo avaliador analisara essa fundamentacdo e decidird pela sua aceitagao ou recusa.
No caso de aceitagdo a prorrogacao, serd apresentada uma nova data para resposta, podendo

ou ndo coincidir com a sugerida pelo beneficiario.

A auséncia de resposta poderd determinar a conclusdo da andlise com parecer desfavoravel a

libertagdo de incentivo.

Sempre que a proposta de decisdo sobre o pedido de pagamento inclua ajustes a despesa
elegivel, sera promovida uma “audiéncia prévia” do beneficiario. Alerte-se, contudo, que, nos
termos da alinea e) do artigo 124.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo, ndo havera lugar
a audiéncia prévia quando os ajustes aplicados estejam em conformidade com a decisdo de

aprovacdo da candidatura, uma vez que sobre estes, ja houve oportunidade de pronuncia.

4.9 Duplo financiamento

Em cumprimento da Orientacdo Técnica n.2 11/2023 do Recuperar Portugal e da Orientagdo
Técnica Especifica N.2 03/2023 da DRPFE, ambas relativas a Mitigacdo do Risco do Duplo
financiamento, o beneficidrio final deve declarar a existéncia de projetos complementares,
identifica-los e indicar as suas fontes de financiamento, bem como, deve ser efetuado o controlo

cruzado sistematico pelo organismo avaliador.

Em sede de andlise ao saldo final, é efetuada a verificacdo de toda a informacdo fornecida, bem
como, asseguradas as verificacdes propostas no ambito das recomendacgdes estabelecidas na

fase de andlise a candidatura.

De entre essas verificacdes podera constar o pedido de informacdo e/ou evidéncia das fontes
de financiamento da candidatura ao PRR e outras candidaturas realizadas em periodo andlogo.
Poderdo ainda ser promovidas outras acGes de controlo as operacgdes classificados com risco

elevado e com o risco médio no ambito do duplo financiamento.

4.10 Principio de << nao prejudicar significativamente >> (DNSH) — Gestdo de Residuos de

Equipamentos Elétricos e Eletronicos (REEE)
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Em cumprimento da Orientacdo Técnica N.2 04/2024 da DRPFE, que determina o procedimento
a considerar no caso concreto dos Equipamentos Elétricos e Eletronicos (EEE) e consequentes
Residuos de Equipamentos Elétricos e Eletrénicos (REEE), os destinatarios finais do apoio sdo
obrigados ao preenchimento da Ficha de Acompanhamento por estabelecimento e por tipologia
de equipamentos (com as mesmas especificacbes técnicas), tendo em conta as categorias

indicadas.

Toda a informacdo bem como o modelo da ficha encontra-se disponivel em

https://portal.azores.gov.pt/web/drpfe/orientacées-técnicas-especificas.

4.11 Afetacao
O investimento realizado deve ser mantido e afeto a atividade e localiza¢do geografica, durante
5 anos, ou 3 anos quando estejam em causa Pequenas e Médias Empresas, a contar da data do

pagamento final ao Beneficiario Final.

5. Regras de comunicagao
O beneficiario de financiamento da Unido Europeia tem a obrigacdo geral de revelar a origem

dos fundos recebidos, assegurando a sua visibilidade, reconhecimento e notoriedade.

As regras de comunicacdo do PRR devem ser consultadas na Orientacdo Técnica N.2 5/2021 do
Recuperar Portugal — Guia de Comunicacgdo e Informagdo para beneficidrios do PRR, disponivel

em https://recuperarportugal.gov.pt/.

E disponibilizado aos beneficidrios o template do cartaz, o qual deve ser devidamente
preenchido, imprimido em Modelo A3 e afixado em local de grande visibilidade publica pelo

beneficiario final.

A afixacdo do cartaz deve ser mantida até 1 ano apds o término do PRR.

4 Anexo 4 — Template do cartaz
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6. Anexo 1: Certificado de Conclusao

CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Para efeitos de garantia de cumprimento dos compromissos assumidos no ambito de
candidatura aprovada pelo Plano de Recuperacdo e Resiliéncia (PRR), do investimento
«Capacitagdo e Transformagao Digital das Empresas nos Agores» (TD C16-i05-RAA) incorporado
na componente “C16. Empresas 4.0”, e, em conformidade com o previsto no Aviso N.2

, medida TD-C16-i05-RAA _Acgdo - , certifica-se que o
projeto abaixo identificado encontra-se concluido.

1. Identificacdo do Projeto

Beneficiario final: Clique ou toque aqui para introduzir texto.
Numero de projeto: Clique ou toque aqui para introduzir texto.
Designacao do Projeto: Clique ou toque aqui para introduzir texto.

2. Declaragao de Conclusao pelo Beneficidrio Final

Declara-se que o projeto acima identificado foi executado nos termos em que foi aprovado,
encontrando-se concluido e em pleno funcionamento, cumprindo com os objetivos e as metas
propostos em candidatura.

O beneficidrio final confirma que:
e Executou a operagdo nos termos e nas condi¢des aprovadas e contratualizadas;
e Prestou todos os esclarecimentos e apresentou todas as evidéncias necessarias a
comprovacdo dos trabalhos executados;
e O projeto se encontra em exploragdo e afeto a atividade e a localizacdo geogréfica,
conforme evidenciado em relatério de execugdo fisica e restante documentacgdo de
suporte entregue.

Pelo Beneficiario Final:
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3. Validagao pela Entidade Executora

A Direcdo Regional do Empreendedorismo e Competitividade (DREC), no exercicio das suas
competéncias, valida o presente certificado de conclusdo tendo por base a analise documental
de toda a informacdo entregue pelo beneficidrio, nomeadamente:

e Relatédrio de execucgdo do projeto;

e Documentacdo de suporte a execugdo;

e Evidéncia do cumprimento das obrigacGes legais e contratuais.

Esta declaracdo ndo invalida a necessidade de realizagdo de verificagbes administrativas
complementares, nem substitui eventuais verificagdes no local ou outras a¢Ges de controlo

previstas no ponto 13.2 do Aviso, sendo emitida exclusivamente no foro das competéncias
atribuidas a DREC no ambito do acompanhamento e controlo administrativo.

Pela DREC:
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7. Anexo 2: Autodeclaragao contabilizagdao

AUTODECLARAGCAO ADEQUADA CONTABILIZAGCAO
(Beneficiario com contabilidade organizada)

1. Identificacdo do Projeto

Beneficiario final: Clique ou toque aqui para introduzir texto.
Numero de projeto: Clique ou toque aqui para introduzir texto.
Designacgado do Projeto: Clique ou toque aqui para introduzir texto.

2. Declaragao e responsabilidades

O beneficidrio acima indicado declara para os devidos efeitos que:
1) possui contabilidade organizada em concordancia com os principios contabilisticos
geralmente aceites;
2) garante o adequado registo contabilistico das despesas submetidas a comparticipacéo;
3) promovera o reconhecimento contabilistico do incentivo atribuido e pago;
4) efetuou o apropriado registo contabilistico das fontes de financiamento utilizadas na

operacdo aprovada.

Encontrando-se tudo devidamente refletido nas demonstragdes financeiras da empresa.
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8. Anexo 3 — Template de relatério da execu¢dao material da operagao

EXECUCAO MATERIAL DA OPERACAO

(Descrigdo e evidéncia fotografica das despesas materiais)

N.2 OPERACAO:|

BENEFICIARIO:

PARTE I: Fotos do local de afixagdo do cartaz

PARTE II: Dados da execugdo material

D to d
N.2 oc:eT::s: & Descricdo do item Marca-Modelo-N.2 Série Evidéncia fotografica

Instrugdes de preenchimento:

N.2 Conforme numeracg&o atribuida na "Lista de Despesas" do Pedido de Pagamento
Documento de despesa Corresponde ac "N2 Doc." da "Lista de Despesas” do Pedido de Pagamento
Descrigdo do item(s) Corresponde & descrigéio de cada equipamento constante do documento de despesa
Marca-Modelo-N.2 Série Indicar a marca-indicar o modelo-indicar o n.2 de série do equipamento (quando aplicével)
Evidéncia fotografica Foto 1: Etiqueta com a identificagdo do modelo e n.2 de série do equipamento
Foto 2: Vista global do equipamento
Foto 3: Evidéncia da colocagdo do autocolante (aposto em local visivel do equipamento)
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9. Anexo 4 - Template do cartaz

#Construir o Futuro

ENTIDADE PROMOTORA

DESCRIGCAO DO PROJETO

OBJETIVOS

INVESTIMENTO

PRR Ef GOVERNO REPUBLICA
Tooeit. M |DOSACORES PORTUGUESA
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